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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
do zamdwienia na $wiadczenie ustug IT- sprawa nr Z0/17/2025

1. Zamawiajacy: Mazowiecki Teatr Muzyczny im. Jana Kiepury, z siedzibg ul. Goplariska 42, 02-945
Warszawa, NIP 5252333270.

2. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pomocy technicznej w zakresie technologii
informatycznych i sprzetu komputerowego dla Mazowieckiego Teatru Muzycznego im. Jana
Kiepury z siedzibg w Warszawie, przy ul. Goplanskiej 42., zwanego zamiennie MTM.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi ZALACZNIK NR 1 do niniejszego zaproszenia.
Gtowny kod CPV:
72000000-5 - ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowania oprogramowania, internetowe
i wsparcia.

3. Termin realizacji zamoéwienia: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

4, Miejsce lub sposéb uzyskania dodatkowych informacji okreslajgcych szczegétowe wymogi
dotyczace przedmiotu zamodwienia: Mazowiecki Teatr Muzyczny im. Jana Kiepury z siedzibg
w Warszawie, ul. Goplanska 42; osoba do kontaktu: Edyta Grzeda +48 532827 139;
edyta.grzeda@mteatr.pl .

5. Termin zwigzania ofertg — 30 dni od daty ztozenia oferty.

6. Kryteria oceny ofert:
Wybér najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu zostanie
przeprowadzony w oparciu o nastepujgce kryteria:
Cena netto (C) - waga 90 %.
Doswiadczenie (D) — waga 10%.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w ostatnich 3 latach
$wiadczyt co najmniej jedng ustuge wsparcia utrzymaniowego/administracji systemu RAKS
(RAKSSQL).
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é na potwierdzenie powyiszego, zazgdania przedtozenia
odpowiednich referencji/potwierdzenia wykonania przedmiotowe] ustugi, na etapie badania ofert.

a) Cena—90 % - maksymalnie 90 punktéw.
Zamawiajgcy przyzna punkty ocenianym ofertom zgodnie z ponizszym wzorem:
najnizsza cena
C (pkt) = x 90 pkt
cena oferty ocenianej

b) Doswiadczenie — 10% - maksymalnie 10 punktéw.
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Zamawiajgcy przyzna punkty ocenianym ofertom zgodnie z ponizszym:
Spetnia / wykazat ustuge wsparcia — 10 pkt
Nie spetnia / nie wykazat ustugi wsparcia — 0 pkt

7. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepnosé ustug i gotowosc¢ ich $wiadczenia na rzecz MTM
zgodnie z OPZ stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. O udzielenie
zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory spetnia nastepujgce warunki:

a) wykonuje lub wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, a w przypadku
Swiadczen ciggtych lub okresowych wykonuje co najmniej 2 ustugi kompleksowej obstugi IT
w szczegolnosci w zakresie administrowania siecig, serwerami, bazami danych oraz obstugi
oprogramowania przez okres co najmniej 12 miesiecy dla jednostek sektora finanséw
publicznych o wartosci minimum 50.00,00 zt netto kazda.

b) dysponuje zespotem zdolnym do realizacji zamdéwienia, w tym co najmniej:
1. jedng osobg posiadajgcg aktualny certyfikat z obszaru administracji $Srodowisk
Microsoft 365 / Windows Server / Azure (np. Microsoft Certified: Windows Server
Hybrid Administrator Associate / Azure Administrator Associate / Microsoft 365
Administrator Expert) lub réwnowazny;
2. jedng osobg posiadajaca certyfikat z obszaru wirtualizacji serwerdw (np. VMware VCP-
DCV lub $ciezka Microsoft dla Hyper-V) lub réwnowazny;
3. jedng osobg posiadajgcy certyfikat z obszaru sieci komputerowych (np. Cisco CCNA,
Juniper JNCIA, MikroTik MTCNA) lub rGwnowazny;
4, jedng osobg posiadajgcy certyfikat firewall/UTM (np. Fortinet NSE4, Palo Alto PCNSA,
Check Point CCSA) lub rownowazny.
Mozliwym jest tgczenie certyfikatéw u jednej osoby.
¢) wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtos¢ lub ogtoszono
upadtosé¢ wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sadu,
ktory nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego.
d) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835).

Potwierdzeniem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu sg oSwiadczenia w ramach
Formularza ofertowego stanowigcego ZAtACZNIK NR 2 do Zapytania ofertowego wraz
z wykazem ustug i referencjami (ZALtACZNIK 2A do zapytania ofertowego) oraz wykazem
0s6b skierowanych do realizacji zamowienia (ZAtACZNIK NR 2B do zapytania ofertowego).
Ocena spetniania warunkéw udziatu w zapytaniu zostanie dokonana zgodnie z formutg
,Spetnia-nie spetnia”, na podstawie informacji zawartych w ofercie Wykonawcy. Z tresci
zatgczonych dokumentéw musi jednoznaczne wynikaé, ze Wykonawca spetnia ww. warunki
na dzien ztozenia oferty.
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2) Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

a) wypetniony formularz ofertowy (ZAtACZNIK NR 2),

b) aktualny wpis do KRS/CEIDG (w przypadku spotki cywilnej nalezy zatgczyé dokumenty
rejestrowe kazdego wspdlnika) lub wskazanie danych umozliwiajgcych dostep do dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania wykonawcy (takie jak np. odpis lub
informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wihasciwego rejestru — dotyczy tylko bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych),

c) petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z dokumentdw rejestrowych
Wykonawcy. Wykonawcy wystepujacy jako spdtka cywilna mogg dotgczy¢ do oferty umowe
spotki cywilnej, w ktérej w jednoznaczny sposdb bedzie wskazany sposdb reprezentowania
spofki,

d) w przypadku nie ztozenia przez Wykonawce dokumentéw wskazanych w pkt. 2b) oraz 2c) w
terminie skfadania ofert, Zamawiajgcy jednokrotnie wezwie do ich uzupetnienia, a w
przypadku nieuzupetnienia w wyznaczonym terminie, odrzuci oferte Wykonawcy,

e) do oferty nalezy dotfaczyé:

e wykaz ustug — zatacznik 2a,
e wykaz oséb — zatgcznik 2b.

3) Wybrany Wykonawca w dniu zawarcia umowy zobowigzuje sie do okazania oryginatu dowodu
zawarcia umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (wraz z dowodem uiszczenia sktadki
ubezpieczeniowej) na kwote minimum 100 000,0 zt.

8. Sposoéb przygotowania oferty: oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim, podajgc cene w PLN.
1) Wopisujgc cene Wykonawca podaje: miesieczng i tgczng kwote zaméwienia w PLN netto,

warto$¢ VAT, miesieczng i tagczng kwote zamdwienie w PLN brutto.

2) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

9. Miejsce i termin ztozenia ofert: oferty moga by¢ sktadane wytgcznie drogg elektroniczng na adres
e-mail: biuro@mteatr.pl (w tytule wiadomosci e-mail prosimy o wpisanie ,,Oferta na zapewnienie
kompleksowej obstugi IT na potrzeby Mazowieckiego Teatru Muzycznego im. Jana Kiepury -
sprawa: Z0/17/2025").

Przesytajgc oferte drogg elektroniczng na adres e-mail nalezy dotgczy¢ podpisane i zeskanowane
dokumenty lub dokumenty opatrzone podpisem elektronicznym, zaufanym, osobistym.

10. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 26.09.2025 r. (piatek) o godz. 12:00. Oferty ztozone po
terminie lub skierowane na inny adres e-mail niz wskazany w zapytaniu ofertowym nie bedg
rozpatrywane.

11. UWAGI KONCOWE:
a) komunikacja (nie dotyczy zawarcia umowy) miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami bedzie
prowadzona za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: biuro@mteatr.pl,
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b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zapytania badZ jego uniewaznienia
bez podania przyczyny,

c) Wykonawcom uczestniczagcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
odstgpienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia,

d) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni
o przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej,

e) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania ofertowego Wykonawcdw, ktdrzy nie spetniajg
wymaganych przez Zamawiajgcego warunkow udziatu w zapytaniu.

f) oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania ofertowego uznaje sie za odrzucong,

g) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktdrzy nie zostali wykluczeni z postepowania ofertowego.

h) Zamawiajgcy poprawia w ofertach oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe,

i) Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert otrzyma takg samg punktacje, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze
oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty do ztozenia w terminie okresSlonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz te zaoferowane w ztozonych ofertach,

j) ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentow i materiatow, jakie wykonawca zawart w swojej ofercie.
Ocenie bedzie podlega¢ zarowno formalna jak i merytoryczna zgodnos$¢ oferty
Z wymaganiami,

k) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazow, danych i informacji,

) Zamawiajgcy udzieli wyjasnien do tresci zapytania ofertowego, pod warunkiem, ze wniosek
0 jej wyjasnienie wptynat nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem sktadania ofert,

m)  niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania MTM do zawarcia
umowy, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamodwien publicznych.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamdwienia,

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty,

Zatacznik nr 2a — Wykaz ustug,

Zatgcznik nr 2b — Wykaz oséb,

Zatgcznik nr 3 — Wzdr umowy,

Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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Dokument podpisany przez
Macigj Marciniuk

MWOWM Data: 2025.09.19 17:01:59

CEST
Warszawa, dn. 19.09.2025 1. e e e e
[Maciej Marciniuk — Zastepca Dyrektora
ds. Administracji i Inwestycji]
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