TEATR MUZYCZNY

Warszawa, 09.01.2026r.

ZAPROSZENIE
ROZEZNANIE CENOWE RYNKU
na potrzeby wyceny wartosci szacunkowej do postepowania pn.: ,,Kompleksowe ustugi
portierskie na terenie Mazowieckiego Teatru Muzycznego im. Jana Kiepury przy

ul. Jagiellonskiej 26 w Warszawie”.

Szanowni Panistwo,

Zamawiajacy - Mazowiecki Teatr Muzyczny im. Jana Kiepury w Warszawie planuje udzielenie
zamowienia publicznego pn.: ,,Kompleksowe ustugi portierskie na terenie Mazowieckiego
Teatru Muzycznego im. Jana Kiepury, przy ul. Jagielloriskiej 26

w Warszawie”.

W ramach rozeznania cenowego rynku, w celu oszacowania zaméwienia, Zamawiajacy zaprasza

do ztozenia wstepnej kalkulacji ceny w nizej wskazanym zakresie.

Zamawiajacy:
Mazowiecki Teatr Muzyczny im. Jana Kiepury

ul. Goplanska 42, 02-954 Warszawa
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I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug portierskich polegajgcych na obstudze
portierni oraz wykonywaniu czynnosci organizacyjnych, porzgdkowych i informacyjnych w
obiekcie Mazowieckiego Teatru Muzycznego im. Jana Kiepury przy ul. Jagiellonskiej 26 w
Warszawie.

Ustugi realizowane bedg w systemie ciggtym oraz dostosowanym do harmonogramu
funkcjonowania teatru repertuarowego, obejmujgcego préby, spektakle, wydarzenia specjalne
oraz prace administracyjna.
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Il. CHARAKTER ZAMOWIENIA | WYLACZENIE USTAWY O OCHRONIE OSOB | MIENIA.

Zamowienie nie stanowi ustug ochrony oséb i mienia w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia
1997 r. Przedmiot zamdwienia nie obejmuje czynnosci ochrony fizycznej, interwencji sitowych
ani stosowania $rodkéw przymusu bezposredniego.Pracownik portierni wykonuje wytgcznie
czynnosci portierskie o charakterze organizacyjnym, informacyjnym i porzadkowym.
W sytuacjach zagrozenia portier zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia

wiasciwych stuzb oraz przedstawicieli Zamawiajgcego.

lll. OPIS OBIEKTU WRAZ Z OPISEM SPOSOBU WYKONYWANIA UStUGI.

Zamoéwienie swym zakresem obejmuje dozér mienia oraz oséb, znajdujacych sie na terenie
obiektu, jakim jest Mazowiecki Teatr Muzyczny im. Jana Kiepury znajduje sie
w budynku, ktérego witascicielem jest Wojewddztwo Mazowieckie.

W  budynku funkcjonuje Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego (jego
najwazniejsze komaérki organizacyjne to m.in. Zarzad Wojewddztwa, Sekretarz, Skarbnik).

Teatr funkcjonuje w budynku jako wyodrebniona jednostka, zajmujgca powierzchnie 1876,18
m2, lecz na state uktadem infrastrukturalnym i funkcjonalnym jest potaczona
z UMWM. Jednostkag petnigcg funkcje administracyjng catego obiektu (zaréwno dla UMWM
i MTM) jest Mazowiecki Zarzad Nieruchomosci, z siedzibg w Warszawie, przy
Al. Jerozolimskich 2.

Budynek teatru usytuowany jest w Warszawie, w Dzielnicy Praga-Pétnoc, w kwartale
wyznaczonym ulicami: Ksiedza Ignacego Ktopotowskiego od podtnocy, Stefana Okrzei od
potudnia i Jagiellonskiej od zachodu.

Obiekt sktada sie z czterech kondygnacji — parteru, 1, 2 i 3 pietra (pomieszczenia kinowe
i biurowe MTM).

a) parter — hol wejsciowy (z gtdbwnym wejsciem do obiektu), punkt kasowy, toaleta; za
kasami - wyjscie na klatke schodowg od strony ul. Okrzei, winda (platforma dla oséb
niepetnosprawnych);

b) 1 pietro - trzy sale teatralno-kinowe (przy czym tylko jedna jest kinem, druga

zapleczem technicznym dla teatru, a trzecia to sala teatralna), foyer, szatnia,
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3 toalety, serwerownia; dwa wyjscia na klatki schodowe — od strony ul. Okrzei oraz
od strony ul. Ktopotowskiego;

c) 2 pietro — pomieszczenia biurowe teatru, dodatkowe pomieszczenia techniczne,
stanowigce miejsce do przechowywania scenografii lub stanowigce przestrzen na
potrzeby garderoby;

d) 3 pietro — pomieszczenia projektorni kinowej, tazienka wraz z toalety, kabina
ttumacza symultanicznego.

MTM/Kino Praha, pozostaje w uzytkowaniu Zamawiajgcego na dziatce gruntowej
nr ew. 40/1, 40/2, 39 z obrebu 4-15-03 przy ul. Jagielloriskiej 26 w Warszawie, dla ktérych Sad
Rejonowy dla Warszawy-Mokotowa IX Wydziat Ksigg Wieczystych prowadzi ksiegi wieczyste nr:
WA3M/00432700/2 oraz WA3M/00212512.

IV. ORGANIZACJA SWIADCZENIA USLUG.

Ustugi portierskie swiadczone bedg przez 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu, poczawszy od
dnia 1 lutego 2026 roku od godziny 12:00 do dnia 1 lutego 2027 roku do godziny 12:00.
Organizacja pracy portierni uwzglednia zmienne natezenie ruchu oséb, wynikajace z charakteru
wydarzen artystycznych. Przewiduje sie staty dyzur portiera catodobowego oraz dodatkowa
obsade w godzinach zwiekszonego ruchu zwigzanego z prébami i spektaklami. Szacunkowa
liczba godzin realizacji zamoéwienia w okresie 12 miesiecy nie powinna przekroczy¢ 11 000

godzin.

V. SZCZEGOLOWY ZAKRES CZYNNOSCI PORTIERSKICH.
Zamawiajacy przewiduje koniecznos¢ realizacji zamowienia w nastepujgcym zakresie:
1) state stanowiska portiera znajdujgce sie na terenie nieruchomosci Kino Praha,
ul. Jagielloiska 26, 03-719 Warszawa.
2) Liczba pracownikéw: 2 osoby.
a) w holu kasowym 1 os. (dyzur portierski przez 24h w godz. 7:00 - 7:00)
b) w foyer 1los. w zaleznosci od zapotrzebowania Zamawiajgcego wedtug harmonogramu
wydarzen teatralnych i kinowych —ujetych w grafiku miesiecznym,
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c) liczba godzin swiadczonych ustug w ciggu realizacji umowy nie powinna przekroczyé

11 000 godzin w ciggu 12 miesiecy .

Do obowigzkdéw pracownikéw portierni nalezy w szczegdlnosci:

otwieranie i zamykanie obiektu,

obstuga portierni jako punktu pierwszego kontaktu,

prowadzenie ewidencji wejs¢ i wyjs¢ pracownikdéw, gosci i firm zewnetrznych i ekip
technicznych,

udzielanie informacji dotyczgcych funkcjonowania obiektu,

kierowanie ruchem osobowym w przestrzeniach wspélnych,

nadzér porzadkowy foyer, holu i ciggdw komunikacyjnych,

nadzér nad przestrzeganiem regulaminéw,

wykonywanie regularnych obchoddéw porzadkowych, zgodnie z harmonogramem,
zgtaszanie awarii, usterek i nieprawidtowosci do Dziatu Administracji i Inwestycji lub
wyznaczonego przez Zamawiajgcego pracownika,

wydawania i przyjmowania kluczy oraz prowadzenia ich rejestru,

nadzor nad ruchem materiatowym (wnoszenie, wywozenie sprzetu, dekoracji, paczek),
reagowanie na sytuacje alarmowe i zgtaszanie odpowiednim stuzbom,

przyjmowanie korespondenc;ji i przesytek,

informowanie pracownikéw i gosci o zasadach poruszania sie po obiekcie,

wspotprace przy obstudze wydarzen,

wykonywanie dozoru oséb i mienia, polegajgcych na statym obserwowaniu obiektu
(pomieszczenia wewnetrzne, teren zewnetrzny bezposrednio przylegty do obiektu),
w tym prowadzenie ciggtego monitoringu wizyjnego pomieszczen,

stata obecnos¢ pracownika portierni w wyznaczonych stanowiskach,

sprawdzanie i ewentualne wytgczanie oswietlenia wewnetrznego
w dozorowanym obiekcie, sprawdzanie czy sg zamkniete pomieszczenia biurowe,
techniczne, sale kinowe - po godzinach pracy Zamawiajgcego lub w czasie nieobecnosci

pracownikéw,
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uniemozliwienie wejscia na teren obiektu osobom pod wptywem alkoholu, srodkéw
odurzajgcych,

egzekwowanie catkowitego zakazu palenia tytoniu oraz papieroséw elektronicznych na
terenie chronionego obiektu, jak i przed jego gtdwnym wejsciem,

pilnowanie ogdlnie rozumianego porzadku w chronionym obiekcie,

petna znajomos¢ topografii obiektu i rozmieszczenia mienia w obiekcie,

zapoznanie sie z instrukcjami dotyczacymi bezpieczenstwa i zabezpieczen
w pomieszczeniach budynku,

wyznaczenia koordynatora do sprawowania nadzoru nad wszystkimi zagadnieniami
merytorycznymi wynikajgcymi z realizacji przedmiotu zamdwienia, statego sprawdzania
i kontrolowania pracownikdw realizujgcych przedmiot zamodwienia oraz ciaglej
wspotpracy z osobg wskazang ze strony Zamawiajgcego w zakresie realizacji przedmiotu

zamowienia.

VI. WYMAGANIA DOTYCZACE PRACOWNIKOW PORTIERNI.

Wykonawca zapewni pracownikéw posiadajacych doswiadczenie w pracy portierskiej

lub obstudze obiektéw uzytecznosci publicznej. Wymagana jest wysoka kultura osobista,

umiejetnos$¢ pracy z duzg liczbg oséb oraz znajomosc zasad bezpieczeristwa i ewakuacji.

Wykonawca zapewni personel spetniajacy nastepujace kryteria:

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

nienaganna kultura osobista,

komunikatywnos$é i umiejetnos¢ pracy z publicznoscig,

doswiadczenie w pracy portierskiej, ochronie lub obstudze obiektu,
znajomosc zasad bezpieczenstwa pozarowego i ewakuac;ji,

brak karalnosci (oswiadczenie lub zaswiadczenie na zgdanie Zamawiajgcego),

minimum jedna osoba w zmianie z podstawowg znajomoscig jezyka angielskiego.

Pracownik wykonujacy czynnosci portierskie musi by¢ zatrudniony na podstawie
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umowy o prace, zgodnie z przepisami Kodeksu pracy — minimum % etatu oraz posiadac
minimum 3 lata doswiadczenia w pracy portierskiej.
Wykonawca zapewnia pracownikom $wiadczgcym ustugi portierskie jednolity ubiér stuzbowy -
wedtug wzoru ustalonego i zatwierdzonego przez Zamawiajacego oraz identyfikator.
Zamawiajacy ze wzgledu na charakter zamowienia, nie dopuszcza do wykonywania czynnosci

0sbb z orzeczeniem o niepetnosprawnosci.

Vil. DOKUMENTACIJA | RAPORTOWANIE.

W ramach realizacji zamoéwienia prowadzony bedzie dziennik portierni, w ktérym
odnotowywane bedga zdarzenia organizacyjne, uwagi dotyczace funkcjonowania obiektu oraz
zgtoszenia techniczne.Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzania comiesiecznych zestawien

obejmujacych liczbe godzin realizacji ustug.

VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE.

Niniejszy OPZ stanowi integralng podstawe do przygotowania oferty w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego.

Formularz ze wstepng wyceng nalezy ztozy¢ do dnia 12.01.2026 r. do godziny 15:00, przesytajac

go droga elektroniczng na adres: biuro@mteatr.pl (nalezy dotgczy¢ podpisany i zeskanowany

formularz wyceny lub formularz wyceny opatrzony podpisem elektronicznym, zaufanym,
osobistym, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania). Zamawiajgcy informuje réwniez,
ze przedmiotowe pismo nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego, nie jest tez
ogtoszeniem o zamowieniu publicznym w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych ani
ogtoszeniem o zamdwieniu w rozumieniu przepisdw Kodeksu cywilnego. Ma ono na celu
wytgcznie rozeznanie cenowe rynku wsrdd wraz z uzyskaniem wiedzy na temat kosztow
zwigzanych z planowanym zamdwieniem publicznym.

Formularz oferty stanowi zatgcznik do niniejszego pisma.
Dokument podpisany przez
M . . Maciej Marciniuk
wermn IA Data: 2026.01.09 11:19:19
CET

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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